Uchwala nr
Rady Miejskiej w Nowogardzie

z dnia 19 marca 2025 roku

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych
przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego prowadzonych przez osoby
fizyczne lub osoby prawne niebedace jednostka samorzadu terytorialnego na terenie
gminy Nowogard oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania
i wykorzystania

Na podstawie art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu
zadan o$§wiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754, z 2023 r. poz. 2005, z 2024 r. poz. 1562 i poz.
1572) oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2024 r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907, poz. 1940) Rada Miejska w Nowogardzie
uchwala, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji oraz tryb przeprowadzania
kontroli prawidtowosci ich pobrania i1 wykorzystania dla przedszkoli, innych form
wychowania przedszkolnego i placéwek prowadzonych na terenie Gminy Nowogard przez
osoby fizyczne oraz osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 2. Ilekro¢ w niniejszej uchwale jest mowa bez blizszego okreslenia o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o
finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 754 ze zmianami);

2) rozporzadzeniu o podziale potrzeb oswiatowych — nalezy przez to rozumiec
rozporzadzenie wydane na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy z dnia 1 pazdziernika 2024
r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. poz. 1572 ze zmianami);

3) placowce wychowania przedszkolnego - nalezy przez to rozumie¢ publiczne lub
niepubliczne przedszkole, inng form¢ wychowania przedszkolnego prowadzone przez
osobg fizyczng lub osobg prawna niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego;

4) dotowanej placowce - nalezy przez to rozumie¢ publiczne lub niepubliczne
przedszkole lub inng form¢ wychowania przedszkolnego prowadzone przez osobe
fizyczng lub osobe prawng niebedaca jednostka samorzadu terytorialnego, ktore na
podstawie odrebnych przepiséw maja prawo do dotacji z budzetu gminy Nowogard;

5) uczniu - nalezy przez to rozumie¢ wychowanka przedszkola lub innej formy
wychowania przedszkolnego w tym rowniez: dziecko objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju oraz uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych;

6) ksztalceniu specjalnym - nalezy przez to rozumie¢ specjalng organizacje ksztalcenia
ucznidow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie
o potrzebie zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych realizowang zgodnie z art. 127
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz.737 ze
zmianami).



§ 3. 1. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego w celu otrzymania
dotacji na dany rok budzetowy sktada w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie wniosek o
udzielenie dotacji, nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 zawiera informacje o planowanej liczbie uczniow i
planowanym zakresie zadan o$wiatowych realizowanych na rzecz tych uczniow, w roku
udzielenia dotacji, w tym odpowiednio:

1) liczba ucznidéw objetych wezesnym wspomaganiem rozwoju;

2) liczba uczniéw wychowania przedszkolnego, w tym liczba ucznidéw z orzeczeniami o
potrzebie ksztalcenia specjalnego ze wskazaniem rodzaju niepetnosprawnosci oraz
formy ksztalcenia tych uczniéw odpowiednio w oddziale ogdlnym, integracyjnym,
specjalnym,;

3) liczba uczestnikdéw zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych oraz forma realizacji zajec
rewalidacyjno-wychowawczych.

3. Wz6r wniosku o udzielenie dotacji, o ktorym mowa w ust. 2, dla kazdego typu jednostki
stanowi zalacznik nr 1 do uchwaty.

4. Do 10 dnia kazdego miesigca, z tym ze za grudzien do dnia 5 grudnia, organ prowadzacy
sktada w Urzedzie Miejskim w Nowogardzie informacj¢ o faktycznej liczbie uczniow
sporzadzong wedlug stanu na pierwszy roboczy dzien miesigca, za ktory udzielana jest czgsé
dotacji przypadajaca na dany miesigc, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do uchwaly. W
miesigcu kwietniu 2025 roku termin na ztozenie informacji uptywa 20 dnia miesigca.

5. Dane o uczniach, bedace podstawg do sporzadzenia informacji, o ktérej mowa w ust. 4
oraz prawidtowego ustalenia kwot dotacji dla uczniéw 1 realizowanych na ich rzecz
zadaniach o$wiatowych wskazanych w rozporzadzeniu o podziale potrzeb o$wiatowych na
dany rok dotowania, organ prowadzacy przekazuje do Urzedu Miejskiego w Nowogardzie na
wzorze stanowigcym zalacznik nr 3 do uchwaty.

6. Organ dotujacy informuje organ prowadzacy dotowanej placowki o wysokosci miesi¢cznej
kwoty dotacji w przeliczeniu na jednego ucznia - do ostatniego dnia kazdego miesigca w
formie pisemne;.

§ 4. Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie otrzymanej dotacji do dnia 31
stycznia roku nastepnego po roku udzielenia dotacji.

§ 5. 1. Zakres danych zawartych w rozliczeniu wykorzystania dotacji obejmuje
informacje umozliwiajace ustalenie czy:

1) pobrana dotacja zostala wykorzystana w calo$ci do konca roku budzetowego
udzielenia dotacji, a cze¢§¢ niewykorzystana zostala zwrocona do budzetu gminy
Nowogard, w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku udzielenia
dotacji;

2) wydatki poniesione z dotacji s zgodne z katalogiem wydatkéw okreslonych w art. 35
ustawy;

3) czg$¢ dotacji przekazanej na organizacje ksztalcenia specjalnego zostata
wykorzystana na pokrycie wydatkow zwigzanych z organizacjag ksztalcenia
specjalnego zgodnie z zasadami opisanymi w art. 35 ust. 4-5 ustawy;



4)

wydatki poniesione z dotacji na wynagrodzenia poszczegolnych osob fizycznych, w
tym 0sOb zatrudnionych na podstawie umowy cywilnoprawnej, nie przekraczaja
limitu wydatkow okreslonych w art. 35 ust. 1 pkt lustawy.

2. Rozliczenie wykorzystania dotacji, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera pelne zestawienie
wydatkéw poniesionych z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenia, zgodnie
z wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do uchwaly.

§ 6. 1. Zestawienie wydatkow, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 zawiera chronologiczny

wykaz dowodow ksiggowych skladajacych si¢ na sume rozliczenia dotacji i wskazanie
informacji szczegdtowych o wydatkach poniesionych na ich podstawie, w tym:

1)
2)

3)

informacji identyfikujacej kazdy dowod ksiegowy: numer w ewidencji ksiegowej,

date jego wydania i dat¢ jego zaptaty;

informacji o wydatkach poniesionych na podstawie danego dowodu ksiggowego:

kwota wydatku ogétem, kwota wydatku z dotacji, czego dotyczy wydatek;

przyporzadkowanie odpowiedniej kwoty kazdego dowodu ksiegowego do kategorii
wydatkéw wymienionych w art. 35 ustawy, poprzez wskazanie w danej kategorii:

a) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen zgodnie z art. 35 ust.1 pkt 1 litera ,,a” 1 litera ,,aa” ustawy, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwigzku z organizacja
ksztatcenia specjalnego;

b) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji zwigzanych z realizacja zadan organu
prowadzacego, o ktorych mowa w art. 35 ust.1 pkt 1 litera ,,b” ustawy, w tym
wskazanie kwoty tych wydatkéw poniesionych w zwigzku z organizacjg
ksztalcenia specjalnego;

c) kwoty wydatkow poniesionych z dotacji na zakup srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i1 prawnych wymienionych w art. 35 ust.1 pkt 2 ustawy,
w tym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w zwiazku z organizacja
ksztatcenia specjalnego;

d) kwoty wydatkéw poniesionych z dotacji na inne niz okre§lone w ust. 1 pkt 3 litera
a-c wydatki biezace, w tym wskazanie kwoty tych wydatkow poniesionych w
zwigzku z organizacjg ksztalcenia specjalnego.

2. Do zestawienia wydatkéw o ktorym mowa w ust.l pkt 3 litera ,,a” nalezy dolaczy¢
szczegblowe informacje o kwotach dotacji wykorzystanych na wynagrodzenia

poszczegbdlnych pracownikow, w tym:

1)

2)

3)

zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
stanowisko, okres 1 wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota rocznego
wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela (bez kosztow pracodawcy);
zanonimizowany wykaz nauczycieli zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia w roku rozliczenia oraz kwota
rocznego wynagrodzenia brutto kazdego nauczyciela;

zanonimizowany wykaz pracownikéw innych niz nauczyciele zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, stanowisko, w tym okres 1 wymiar zatrudnienia w roku
rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika (bez
kosztow pracodawcy);



4) bezimienny wykaz pracownikow innych niz nauczyciele zatrudnionych na podstawie
umowy cywilnoprawnej, okres i wymiar zatrudnienia lub inne cechy umowy w roku
rozliczenia oraz kwota rocznego wynagrodzenia brutto kazdego pracownika.

§ 7.1. Organ prowadzacy zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-
ksiegowej w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu wykorzystania dotacji.
2. Organ prowadzacy zobowigzany jest do zamieszczania na dokumentach finansowo-
ksiggowych potwierdzajacych wydatki, ktore zostaty sfinansowane ze $rodkoéw dotacji opisu:
"Wydatek sfinansowany z dotacji otrzymanej z budzetu Gminy Nowogard w kwocie..............
zt, nazwa dotowanej placéwki oraz podpis z podaniem imienia, nazwiska i1 stanowiska osoby
reprezentujgcej organ prowadzacy".

3. W przypadku dotacji przekazanej na ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, na uczestnika zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych, organ
prowadzacy zobowigzany jest do zamieszczania na dokumentach finansowo-ksiggowych
opisu: "Wydatek w kwocie.................... zt dotyczy wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan
zwigzanych z organizacjg ksztatcenia specjalnego sfinansowanych z dotacji zgodnie z art. 35
ust. 41 5 ustawy o f.z.0.".

§ 8. 1. Organem uprawnionym do kontroli jednostek dotowanych, w zakresie prawidtowosci
pobrania i wykorzystania dotacji udzielonych z budzetu Gminy Nowogard jest Burmistrz
Nowogardu.

2. Kontrolujacy moga dokonywaé kontroli w dotowanych placoéwkach zwanych dalej
"kontrolowanymi", obejmujacej:

1) sprawdzenie zgodnos$ci ze stanem faktycznym liczby uczniow wykazywanych w
informacjach;

2) sprawdzenie prawidlowosci wykorzystywania dotacji, zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie;

3) sprawdzenie prawidtowosci pobrania dotacji, w tym dotacji na uczniéw posiadajacych
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, dzieci objetych wczesnym
wspomaganiem rozwoju, uczniow realizujacych obowigzek rocznego przygotowania
przedszkolnego poza przedszkolem, oddziatem przedszkolnym Ilub inng forma
wychowania przedszkolnego.

3. Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objetym
przedmiotem kontroli.

4. Kontrole przeprowadza si¢ po uprzednim powiadomieniu organu prowadzacego dotowang
placéwke o terminie i przedmiocie kontroli. Powiadomienie moze mie¢ forme telefoniczna,
pisemng lub odbywac si¢ za posrednictwem poczty elektroniczne;.

5. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie dotowanej placowki.

6. Organ prowadzacy kontrolowang jednostke jest zobowigzany do zapewnienia warunkéw
niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym przedstawienia zadanych
dokumentoéw, terminowego udzielania wyjasnien, oraz w miar¢ mozliwosci do udostgpnienia
oddzielnego pomieszczenia dla 0s6b przeprowadzajacych czynnosci kontrolne.

§ 9. 1. Kontrole przeprowadzaja osoby imiennie upowaznione przez Burmistrza
Nowogardu, zwane dalej ,.kontrolerami”.



2. Dokumentem upowazniajgcym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do
kontroli zawierajace:
1) numer upowaznienia;
2) date i miejsce wystawienia;
3) wskazanie podstawy prawnej do przeprowadzenia kontroli;
4) imi¢ 1 nazwisko kontrolujacego;
5) oznaczenie dotowanej placowki objetej kontrola;
6) okreslenie przedmiotu kontroli;
7) datg rozpoczecia i przewidywang date zakonczenia kontroli;
8) podpis osoby udzielajacej powaznienia.
3. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 2, po zakonczeniu kontroli dofacza si¢ do akt
kontroli.
4. Organ prowadzacy kontrolowang jednostk¢ ma prawo upowazni¢ osobe reprezentujaca go
w trakcie przeprowadzania kontroli, w tym w szczegdlno$ci upowazniong do udzielania
wyjasnien 1 przekazywania wymaganej dokumentacji.
§ 10. 1. Wyniki przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole
kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera w szczegolnosci:
1) nazwe i adres kontrolowanego, nazwe 1 adres jego organu prowadzacego oraz imi¢ i
nazwisko osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;
2) datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
3) imiona i nazwiska kontrolujacych;
4) okreslenie przedmiotu kontroli 1 okresu objetego kontrolg;
5) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych
nieprawidlowosci, z uwzglednieniem zakresu i skutkow tych nieprawidtowosci;
6) opis zatagcznikow do protokotu;
7) wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i
sktadania wyjasnien do protokotu;
8) podpisy kontrolujagcych 1 osoby lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego, a takze dat¢ 1 miejsce podpisania protokotu;
9) parafy kontrolujacych 1 osoby lub o0s6b upowaznionych do reprezentowania
kontrolowanego - na kazdej stronie protokotu.
3. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.
4. Kontrolowanemu przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢
kontrolujagcemu na pis$mie w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.
5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowigzany
dokona¢ ich analizy 1 w miar¢ potrzeby, podja¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, a w
przypadku stwierdzenia zasadno$ci zastrzezen - zmieni¢ lub uzupeli¢ odpowiednig czesé
protokotu kontroli. Kontrolowany podpisuje protokét w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zmienionego lub uzupetlionego protokotu kontroli, zgodnie ze zgloszonymi przez niego
zastrzezeniami.



6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w catosci lub w czgsci kontrolujacy przekazuje na
piSmie swoje stanowisko zglaszajagcemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje
protokot w terminie 7 dni od dnia otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w terminie
wlasciwym do jego podpisania, wyjasnienie tej odmowy. O odmowie podpisania protokotu
kontroli i ztozeniu wyjasnien kontrolujgcy czyni wzmianke w protokole.

8. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji
ustalen kontroli.

§ 11. 1. Na podstawie ustalen zawartych w protokole kontroli, jak réwniez po
analizie zastrzezen i wyjasnien, Burmistrz Nowogardu kieruje do organu prowadzacego
dotowanej placowki objetej kontrola, wystapienie pokontrolne, zawierajagce oceng
kontrolowanej dziatalno$ci, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci - zalecenia pokontrolne.
2. Organ prowadzacy dotowang placéwke objeta kontrolg, do ktorego zostalo skierowane
wystgpienie pokontrolne, jest zobowigzany, w terminie okreslonym w wystapieniu
pokontrolnym, zawiadomi¢ Burmistrza Nowogardu o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych i wykorzystaniu uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

3. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 1 2, koncza postepowanie kontrolne.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Nowogardu.

§ 13. Traca moc: uchwata nr LIII/362/18 Rady Miejskiej w Nowogardzie z dnia 7
lutego 2018 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania
kontroli prawidtowosci ich pobrania 1 wykorzystania  dla publicznych przedszkoli
funkcjonujacych na terenie gminy Nowogard (Dz. Urz. Woj. Zach. z 2018 r. poz. 880) i
uchwata nr LII1/363/18 Rady Miejskiej w Nowogardzie z dnia 7 lutego 2018 roku w sprawie
trybu udzielania 1 rozliczania dotacji oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich
pobrania i wykorzystania dla niepublicznych przedszkoli i innych form wychowania
przedszkolnego funkcjonujacych na terenie gminy Nowogard (Dz. Urz. Woj. Zach. z 2018 r.
poz. 881).

§ 14. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Zachodniopomorskiego
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